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前言

尊敬的用户：

联系电话： 023-6245 

欢迎您使用重庆石油天然气交易中心电子交易系统。本操作

手册仅适用于天然气的生产、贸易、运输、利用等类型的企业用

户申请注册交易会员。在电子交易系统注册过程中如遇问题或有

疑问，请致电重庆石油天然气交易中心，我们将竭诚做好服务。

4200       

中心官网：https://www.chinacqpgx.com

营业时间：周一至周五 9:00-12:00，13:30-17:30（节假日除外

13637811037

）
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交易会员注册操作手册

一、注册信息填报

（一）进入注册页面

1.访问 https://www.chinacqpgx.com（推荐使用 360 极速模式、

IE9 及以上、谷歌、火狐等浏览器），点击右上角【交易系统登录】。

2.进入“用户登录”界面。首次申请注册的，点击【立即注册】。

（二）填写注册信息

1.在“企业用户”界面填写信息，标注*号的为必填项，完成

后点击【提交】。

2.完成企业信息录入并提交后，弹出提示框“请重新登录账号，

按照《交易会员注册操作手册》完善后续注册步骤”：

用户点击返回到“用户登录”界面，输入账号和密码，点击

【登录】进入“会员中心”-“用户信息”界面。

（三）维护用户信息

注册资料填写要求：申请书盖章和开户登记表填写完整，开

户登记表业务管理员、交易员、结算员和交收员可以为同一人。

入市协议、自有资金账户函需填写完整并在盖章处盖章，所有注

册材料签字位置只能法人或被授权人签字。

1.用户将电子资料下载、填写、签字、盖章并把相关资质证件

准备好后，点击【用户信息】进入“电子资料管理”界面上传，

上传后请等待交易中心审核。审核通过后，用户如果需要变更或

更新，请在“电子资料管理”上传变更后的材料并重新提交。



- 3 -

2.点击【用户信息查看/修改】，进入“修改资料”界面。修改

相关资料（与《开户登记表》填写的信息一致），标注*号的为必

填项，法人身份证需加盖公章后上传。完成后点击【提交】。

备注：

（1）“供气或用气的区域（省份）“请勾选供/用气设施实际所

处区域；

（2）“申请类型”中，卖方指天然气资源供应方，承运商特
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指天然气运输公司等，买方指天然气资源采购方（各城市燃气公

司属买方）；

（3）年供/用气量根据企业上年实际的年供/用气量进行填写；

（4）企业类型根据企业实际类型进行勾选；

（5）上传的证照及文件均应为彩色图片格式；

（6）填写的企业基本信息应与《开户登记表》填写的信息一

致，首次只能维护一次（一旦提交不能修改），请务必谨慎填写，

后期如有变更请联系交易中心进行修改。

（四）银行账号绑定

用户基本信息维护完成后，开始银行账号绑定。

1.点击【资金结算】-【自有资金账户管理】-【账户绑定】，

进入账户绑定界面，填写相关信息（需与《关于交易会员指定自

有资金账户的函》填写的信息一致），标注*号的为必填项，完成

后点击【绑定】。

备注：

（1）自有资金账户开户行请尽量选用国有银行或者规模在地

市级以上的商业银行和信用社；

（2）操作中若遇有问题，请与交易中心联系（电话：

023-62383787）。

2.页面显示“绑卡成功”，账户绑定完成。点击【重新登录】。

（五）业务资格申请

银行账号绑定成功后，进行业务资格申请。业务资格申请是

指企业向交易中心申请该企业账号的市场交易权限。
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1.点击【会员中心】-【用户信息】-【业务资格申请】，进入

业务资格申请界面。会员根据交易产品选择不同业务资格申请，

即“管道天然气(PNG)交易会员”、“液化天然气(LNG)交易会员”、

“压缩天然气(CNG)交易会员”，点击【提交】。

备注：业务资格申请需要在绑定银行卡和维护完基本信息后

进行提交。

2.页面显示“申请成功”。业务资格申请结束。点击【返回】。

二、交易中心审核与权限分配

交易中心对填写信息进行审核，对相关权限进行分配。审核

通过后企业即可继续在交易系统完成后续注册工作，如果审核不

通过，交易中心通知企业补充或完善资料，或告知审核不通过原

因。

三、交易结算账号创建及密码设置

（一）交易账号和结算账号创建

交易中心审核成功后，交易会员重新登录，系统界面增加【交

易管理】与【交收管理】两大导航菜单。

1.点击【交易账号管理】-【交易账号管理】，进入交易账号生

成界面。
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备注：交易账号是指企业每对应一个交易市场（如天然气市

场、油品市场等）所需要创建的交易账号，用于记录企业所发生

的交易行为，必须具备交易账号才能进行正常交易。

2.点击【新增交易账号】，点击【提交】后系统自动生成一个

交易账号和交易结算账户。

备注：新增交易账号、交易结算账户指在首次注册通过的主

账号下，设置子账号用于参与具体某一市场交易。

（二）管道天然气（PNG）接气点管理维护

交易管道天然气（PNG）产品的企业需维护该项信息。

1.点击【接气点管理】-【我的接气点】，进入“接气点信息”

界面。点击【添加接气点】，选择“省份”、“管道名称”，点击【搜

索】，勾选接气点，点击【保存】。点击【我的接气点】，查看接气

点信息维护情况。
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备注：接气点、接气点管道名称请联系该区域供气企业确认，

接气点只能首次维护一次，后期如有变动请联系交易中心进行修

改。

2.供气站点维护，可以由供气企业自行维护，也可以统一交予

交易中心维护。

（三）液化天然气（LNG）交收点管理维护

交易液化天然气（LNG）的企业需维护该项信息。

1.点击【交收点管理】-【我的交收点】，进入“我的交收点信

息”界面。点击【新增交收点】，输入交收点名称、选择“省市区”、

填写精确到门牌号的详细地址，根据实际维护配送范围说明和运

费说明，点击【保存】。

2.点击【我的交收点】，查看我的交收点维护情况。

备注：交收点可新增多个，并可自行进行维护和修改。在发

起 LNG 交易时系统会默认带出此处所维护的交收点信息供选择。

（四）液化天然气（LNG）承运信息维护

运输液化天然气的企业需维护该项信息。点击【承运信息维

护】-【承运信息维护】，进入“承运信息维护”界面。维护联系

人姓名、联系人电话、经营资质、配送范围说明和运费说明，点



- 8 -

击【保存】。承运信息中经营资质有效期、经营资质、承运区域只

能在【用户信息查看/修改】中进行第一次维护，后续维护修改需

联系交易中心进行后台修改。

备注：联系人姓名、联系人电话、配送范围说明和运费说明

可多次修改。证件有效期过期之前需联系交易中心进行有效期变

更维护。

（五）支付密码设置

交易账号创建完毕后，进行支付密码设置。点击【用户信息】

-【安全中心】，对支付密码进行设置。

备注：手机认证用于接受账户资金变动情况短信，认证时建

议预留资金联系人手机号码。



- 9 -

四、创建操作员账号及权限设置（自选）

（一）创建操作员账号

业务管理员账号完成上述操作后即可进行正常买卖交易，业务管

理员具有所有的系统操作权限。系统支持通过分配不同操作员来进行

不同业务操作。为更好适应各交易会员内部管理，建议分配交易交收

员、结算员分别进行交易交收业务和结算业务操作。操作员之间通过

分配不同权限来达到业务隔离。

1.点击【操作员管理】-【操作员列表】点击【新增操作员】操

作员总个数系统未做限制。

2.创建交易交收员，信息维护完成后点击【提交】。
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3.创建结算员，信息维护完成后点击【提交】。

4.查看创建的结算员、交易交收员信息。

备注：新增操作员账号为非必要操作，交易交收、结算业务可

在主账号中完成。如交易会员需要将具体环节分专人管理，可进行

此操作。

（1）新增操作员菜单权限组

新增操作员维护结束后，需要为操作员新增菜单权限组。分别创

建交易交收员菜单、结算员菜单。
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（2）点击【操作员管理】-【菜单权限组列表】，点击“新增”。

（3）新增交易交收员菜单权限组，信息维护完成后点击【保存】。



- 12 -

（4）新增结算员菜单权限组，信息维护完成后点击【保存】。

（5）查看新增的交易交收员、结算员菜单权限组名称。

备注：菜单权限组可以根据实际不同业务需求创建不同菜单权

限组，为操作员勾选不同菜单权限组来达到业务隔离。

（6）为每个菜单权限组分配相应权限

菜单权限组新增完成后，为每个菜单权限组分配相应菜单权

限。

点击每条菜单权限组后面【权限分配】按钮，为创建的每个

菜单分配不同权限。
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建议交易交收员菜单勾选权限为：【会员中心】-【用户信息】

【接气点管理】【门站价查看】，【交易管理】，【交收管理】，【资金

结算】-【交易结算账户管理】-【交易结算账户查询】。完成后点

击【保存】。
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建议结算员菜单勾选权限为：【会员中心】-【用户信息】，

【资金结算】。完成后点击【保存】。

1. 新增交易产品权限

菜单组分配权限后，需要为交易交收员新增交易产品权限组，结

算员不需要产品权限。

点击【操作员管理】-【产品权限组列表】，点击【新增】。
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创建产品权限组名称。比如：PNG 交易产品。点击【保存】。

备注：产品权限组是为了给交易交收员分配当前可交易的产品，

交易交收员具备该产品交易权限后才能进行交易。

（7）为产品权限组分配相应权限

产品权限组新增完成后，为新建的产品权限组分配相应交易产品权

限。

点击【操作员管理】-【产品权限组列表】，点击【分配品类权

限】。
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进入分配品类权限列表，点击【添加】按钮进行产品添加。

选择对应交易产品进行添加。
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查看交易产品权限分配情况。

（8）为操作员进行权限组和交易账户勾选

菜单权限组和产品权限组新增完成后，为操作员进行菜单权

限组、产品权限组、交易账户分配。

对交易交收员依次进行菜单权限组勾选、产品权限组勾选、

交易账户分配勾选。

菜单权限组中勾选交易交收员菜单。
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产品权限组中勾选 PNG 交易产品，只有交易交收员需要进

行产品权限组勾选，结算员可以不进行产品权限组勾选。

交易账号分配中勾选交易账号。
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对结算员依次进行菜单权限组勾选、交易账户分配勾

选。

菜单权限组中勾选结算员菜单。

交易账号分配中勾选交易账号

操作员账户设置完成，勾选完成后，登陆操作员账号即可进

行相应权限的操作。

五、交易会员注册完成

尊敬的用户，当您完成上述操作后，贵公司正式成为重庆石

油天然气交易中心交易会员。欢迎您及时登录重庆石油天然气交

易中心电子交易系统，参与天然气等相关产品交易、交收、结算

等工作。当电子交易系统升级后，我们将及时修改操作手册。如

您在使用本手册过程中遇有任何疑问和建议，请与我们联系。我

们将竭诚做好服务工作。
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